GUIA para ESTUDIANTE REGULAR
PREGRADO

A continuacion se presenta el proceso general para
las inscripciones e inicio de clases del segundo
periodo de 2023 ( S).

Los procesos se realizan a través de la pagina

| Menii: Sistema de
Informacion Académico / Opcion: Portal Académico


http://dninfoa.unal.edu.co/

Fechas importan GRA /

Publicacion del recibo Publicacion citas REGULARES: Inscripcion Inicio de clases:
de matricula: de inscripcién: de asignaturas: 06 de febrero
Jueves 12 de enero 25 de enero 26y 27 de enero
Publicacién ADMITIDOS: Inscripcién Solicitud de cupos: Finalizacion de
oferta de cursos: de asignaturas por parte 28 y 29 de enero clases:
21 de enero de las Coordinaciones: 02 de junio

24y 25 de enero

Las fechas definidas en este documento se encuentran sustentadas en el Estatuto Estudiantil (Acuerdo 008 de 2008 del CSU) y en el Calendario Académico de Pregrado para el primer periodo de

2023 definido por el Acuerdo 012 de 2022 del Consejo de Sede Manizales.

IMPORTANTE. Los estudiantes en situacion de discapacidad realizardn su inscripcién el miércoles 25 de enero en horas de la tarde

Sede Manizales UNIVERSIDAD

Vicerrectoria de Sede
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http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=103219

RECIBO DE
MATRICULA

2023-1S

La consulta y descarga del recibo de pago de matricula para
el primer periodo de 2023 -2023-1S- se puede realizar a
partir del jueves 12 de enero. La ruta es a través del
Portal Académico http://dninfoa.unal.edu.co Mena Sistema
de Informacién Académica Seccién Portal Académico Men(
Informacién Financiera.

FRACCIONAMIENTO:
PAGO OPORTUNO: Hasta el 31 de enero
Ji\elo) 3 qpa,"1:00): 7\ 16 Hasta el 03 de febrero

1er recibo

MEDIOS DISPONIBLES PARA REALIZAR SUS PAGOS

g
Bancolombia®™

Sucursales de Bancolombia Oficinas del banco
[1] Ingresar al portal académico Menu Informacion
financiera servicio Mis recibos de pago, seleccionar el
plan de estudios e imprimir el recibo en una impresora
LASER de muy buena calidad. Una vez impreso revisar
que el cédigo de barras sea legible (que no aparezcan
caracteres extraios).

Nota: Si tiene mas de un plan de estudios activo debe
descargar el recibo por cada plan de estudios.

[2] Acercarse a una sucursal de Bancolombia y realizar
el pago. Recuerde que el pago realizado en horario
extendido se registrara con fecha del dia habil
siguiente.

[3] Le recordamos que usted adquiere la calidad de
estudiante al cumplir con la inscripcién, pago de
matricula y estar a paz y salvo por todo concepto.
IMPORTANTE: Cualquier informacién adicional se debe
comunicarse con su Direccion de Programa de
Posgrado.

Medio electrdnico PSE, a través

del Portal Académico

[1] Ingresar al Portal Académico Menu Informacion
financiera servicio Pagos en Linea, seleccionar Pago de
recibos de matricula, plan de estudios y dar click en el
botén “Pagar”.

[2] El sistema le solicitard leer y aceptar los términos y
condiciones del servicio y le informara el programa, el tipo
de pago y el valor a cancelar.

[3] Al dar click en la opcién “Pagar”, entrara al médulo de
recaudos donde selecciona la pestafia PSE, diligenciard
informacién de la entidad bancaria y se procedera al pago.
[4] Serd remitido al portal del respectivo banco, donde
encontrard las instrucciones para realizar el proceso de
pago, el soporte correspondiente del estado y resultado de
la transaccion.

[5] El pago en el SIA se vera reflejado una vez la entidad
bancaria lo reporte, generalmente en la siguiente hora.
IMPORTANTE: El pago del recibo de matricula por medio
electronico solo se puede realizar desde una cuenta de
ahorros (tarjeta débito).

@ visa

mastercard

=

Tarjeta de crédito a través del Portal Académico
[1] Ingresar al Portal Académico Menu Informacion financiera
servicio Pagos en Linea, seleccionar Pago de recibos de
matricula, plan de estudios y dar click en el botén “Pagar”.
[2] El sistema le solicitard leer y aceptar los términos vy
condiciones del servicio y le informard el programa, el tipo de
pago y el valor a cancelar.
[3] Al dar click en la opcion “Pagar”, entrard al médulo de
recaudos donde selecciona la pestafia TARJETA DE CREDITO,
diligenciara informacién de la entidad bancaria y se procedera
al pago.
[4] Sera remitido al portal respectivo donde encontrard las
instrucciones para realizar el proceso de pago, el soporte
correspondiente del estado y resultado de la transaccion.
[5] EI pago en el SIA se verd reflejado una vez la entidad
bancaria lo reporte, generalmente en la siguiente hora.
IMPORTANTE: El pago del recibo de matricula por tarjeta de
crédito solo se puede realizar con una tarjeta VISA,
MASTERCARD, AMERICAN EXPRESS.

Ver guia pago recibo a través del Portal académico: https://dninfoa.unal.edu.co/docs/Pago_en_linea_infogra.pdf. Mayor informacidn en la pdgina http://registro.manizales.unal.edu.co/ seccién Estudiantes - Pregrado



http://dninfoa.unal.edu.co/
https://dninfoa.unal.edu.co/docs/Pago_en_linea_infogra.pdf
http://registro.manizales.unal.edu.co/

Recomendaciones_general

ANTES de iniciar el proceso de pago por medio virtual
(PSE o TARJEDA DE CREDITO), por favor descargar el
recibo de matricula en formato PDF; de esta manera, si
se presenta un problema puede imprimir su reciboy
pagarlo directamente en una oficina del Banco de
Colombia.

Realice el pago desde un lugar y equipo
seguro. Adicionalmente, se recomienda realizar
el pago desde un computador de mesa o
portatil.

Si tiene un problema en el pago virtual,
consultar la informacién de ayuda en el portal
académico seccion Informacién Financiera.

No esperar hasta el altimo dia
~ pararealizar el pago de su
matricula.

$ Informacion Financiera

Wlis deudas

Ayuda pago en linea
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Los estudiantes que tienen pendiente el pago de un(os) recibo(s) de matricula de periodo(s) pasado(s) no tienen citacién debido a
que no estdn a paz y salvo con la Universidad (Estatuto Estudiantil ~Acuerdo 008 de 2008 del CSU-). Excepto para los estudiantes
beneficiarios de la Politica de Gratuidad pendientes de confirmacién por parte del Ministerio.

Para ponerse a paz y salvo por este concepto deben comunicarse con la Oficina de Registro y Matricula sede Manizales. Para mayor

informacién pueden consultar la pagina http://registro.manizales.unal.edu.co/

Solo los estudiantes que REALICEN EL PAGO DEL PRIMER RECIBO 2023-1S podran realizar la inscripcién de asignaturas y tener
calidad de estudiante para el 2023-1S.

Para tener calidad de estudiante en el 2023-1S es necesario inscribir asignaturas, realizar el pago del recibo, y estar a paz salvo por
todo concepto. Si no cumple estas condiciones, el estudiante no obtendra su calidad para el 2023-1S (Estatuto Estudiantil).

Los estudiantes beneficiarios de la politica de gratuidad SOLO DEBEN PAGAR EL PRIMER RECIBO. Los recibos 2 y 3 no se deben
pagar hasta que la Universidad les informe la validacién del cumplimiento. Para conocer sobre esta politica y requisitos consulte la
pagina https://www.mineducacion.gov.co/ seccién Politica de Gratuidad. Si tiene otras inquietudes por favor escriba al correo

electrénico matriculas_man@unal.edu.co o consultar la pagina http://registro.manizales.unal.edu.co/

NIVERSIDAD

4% NACIONAL

E COLOMBIA



http://registro.manizales.unal.edu.co/
https://www.mineducacion.gov.co/
mailto:matriculas_man@unal.edu.co
http://registro.manizales.unal.edu.co/

»  Durante la inscripcién ordinaria jueves 26 y viernes 27 de enero, NO habra control de carga minima, es decir, podra inscribir
menos de 10 créditos. Sin embargo, si intenta realizar cambios en el periodo de adicién/cancelacién de asignaturas SI debera
cumplir con la carga minima (Acuerdo 022 de 2022 del CSU).

Todos los cursos ofertados en el 2023-1S se ofreceran de manera PRESENCIAL. Algunas catedras nacionales seran virtuales y
apareceran con el texto VIRTUAL.

Durante la inscripcion ordinaria de asignaturas (jueves 26 y viernes 27 de enero), 21 créditos es el nlmero maximo que se
puede inscribir. A partir de la solicitud de cupos (28 y 29 de enero) y durante las dos primeras semanas de clase
(adicién/cancelacién) se podrd inscribir hasta 25 créditos.

Los estudiantes en situacion de discapacidad ingresaran a realizar su inscripcion el dia miércoles 25 de enero (2 p.m.). Debido a
lineamientos nacionales sobre su situacién especial.

Los estudiantes de reingreso, traslado, doble titulacion y movilidad PEAMA 2023-1S ingresaran primero a su inscripcion el
jueves 26 de enero debido a su situacion especial.

Sede Manizales
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Ojo con el TIEMPO

Teniendo en cuenta la

experiencia de presencialidad
en los periodos pasados, antes
de la inscripcion de asignaturas
Usted debe establecer el

tiempo REAL que se puede
dedicar al estudio. De esta

forma puede definir los créditos

a inscribir.




Preparativos

Conocer su plan de estudios y las asignaturas a inscribir para el 2023-1S:

1 * http://www.pregrado.unal.edu.co/ MenG Programas > Manizales > Facultad > Programa >
Cita de inscripcién/cancslacién Normatividad > Plan de estudios.
Inscripcidn/cancelacién pregrado * http://mallas.manizales.unal.edu.co/ (la ubicacién por semestres de las asignaturas es una
?hmdpvpg recomendacién de la Universidad, cada estudiante puede formular su propia ruta de formacién).
Buscador de Cursos Importante: En la pagina de mallas, recuerde seleccionar cada componente para identificar las
Mis planes agrupaciones de las asignaturas optativas.

2 El servicio asignaturas pendientes por cursar muestra las asignaturas que el estudiante tiene
e cricion/coneciocian pendientes de su plan de estudios. Al dar click en cada asignatura encontraran los grupos ofertados a
T P e su plan de estudios, horario, aula, docente y los prerrequisitos que aplican.

Verificar las deudas pendientes de periodos pasados: Estar a paz y salvo por todo concepto

3 (laboratorios, otras dependencias).

Mis recibos de pago

Mis deudas Nota. Las deudas correspondientes a recibos de pago pendientes en periodos pasados, y pueden ser
consultadas en el servicio Informacién financiera, o con la Oficina de Registro y Matricula.

Sede Manizales UNIVERSIDAD
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Preparativos

Consultar su cita de inscripcidn: La cita de inscripcion se puede consultar a partir del miércoles

4
25 de enero de 2022 (en el transcurso de la manana)

| Cita de inscripcisn/cancelacién Ver video de como consultar su cita: https://youtu.be/CgGFMKK7vcs

Asignaturas pendientes por cursar

Organizar el horario con anticipacion: A través del servicio asignaturas pendientes por cursar
podra buscar los cursos, horarios, aulas y docentes de su interés y que estén pendientes de
5 aprobar en su plan de estudios. Si tiene dudas sobre alguna asignatura, horario o docente, por
favor consultar directamente en la Direccién de su Programa Curricular.
Recomendacidn: Consultar las electivas requeridas y tomar nota del c6digo y nombre completo
de la asignatura.

Cita de inscripcion/cancelacion

I Asignaturas pendientes por cursar I

El servicio Buscador de Asignaturas muestra los c6digos, nombres, contenidos y horarios de las
LUTRSE S S asignaturas correspondientes a un plan de estudios.

Universitas XXI

Ver video de como utilizar el buscador de cursos: https://youtu.be/YISbTui3oDw

| Buscador de cursos i l k‘ ‘

Formulario Registro de Admitidos|

NOTA: Al finalizar este documento se muestra como consultar electivas en la sede Manizales.

Sede Manizales UNIVERSIDAD
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Preparativos

ATENCION ESTUDIANTE

Se acerca la fecha de inscripciones de
asignaturas del periodo académico 2023-1S,
es importante que realice la identificacion de
las asignaturas a inscribir con las opciones de
grupo/horario y con sus alternativas previo a la
cita. Para esto apoyarse en el servicio de ;
“Buscador de cursos” =

\ Ruta de acceso del servicio en pdgina https://dninfoa.unal.edu.co/ ingrese a: Sistema
I\ de informacién académica / Buscador de cursos.

Sede Manizales o UNIVERSIDAD
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Inscripciones

informaoon

vigte. | Dicocdn
..:o.' National de
D s

ACKSEM s

RECOMENDACIONES ATENER EN CUENTA PARAACCEDERDE
MANERA CORRECTA AL SERVICIO DE INSCRIPCION

e Realizar la identificacion de las asignaturas a inscribir previo a la cita con las opciones de

grupo/horario con sus alternativas . Para esto apoyarse en el servicio de “Buscador de cursos”

Nota: esto le ayudara a agilizar y optimizar los tiempos en la cita de inscripcion.

e Los navegadores recomendados para el proceso de inscripcion de asignaturas son: Google Chrome.

Mozilla Firefox. Apple Safari o Microsoft Edge.

* |Inicie sesion acorde con la fecha y hora que le fue programada, la cual puede consultar en el servicio
de “Consulte su citacion a inscripcion” en la pagina web de la DNINFOA
Nota: siingresa a la automatricula en un horario diferente no tendra disponible el servicio.

Sede Manizales ' © UNIVERSIDAD

Vicerrectoria de Sede N ACIONAL
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Inscripciones

Al momento de ingresar a la pagina http://dninfoa.unal.edu.co Men( Sistema de Informaciéon Académico Men( Portal
Académico, se debe seleccionar la opcién de su interés:

dninfoa.unal.edu.co
. . . Recibo de Pago, Pago Electrénico (PSE),
LA DIRECCION SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICA Todos " Consulta Cita de inscripcién, Certificados,

Horarios, Solicitudes, Otros servicios.

Portal de Servicios Academicos

Inscripcion/Cancelacion Pregrado Pregrado

Maestria

Inscripcion/Cancelacion Posgrado e
Especializacion

— Ingreso a inscripcién de asignaturas en la cita

. » asignada.
Inscripcion/Cancelacion Doctoradc

Doctorado

Se recomienda ver el siguiente video para conocer las pantallas de inscripcion de asignaturas: https://youtu.be/YFs8rEnSTO8

Mientras finalizan los ajustes de la plataforma, es posible que esta imagen cambie. Por favor estar pendientes de su correo electrénico institucional

Sede Manizales =P | NIVERSIDAD

Vicerrectoria de Sede 7 NACIONAL
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Inscripciones

NOTA: Al momento de ingresar al
servicio de inscripcion Pregrado, se

Cita de inscripcion/cancelacion

— - debe seguir cada una las etapas en su
Inscripcidn/cancelacion pregrado . . R
T orden, utilizando los botones Siguiente

Ver video de como realizar la inscripcion: https://youtu.be/TNdkbGUpeH4 Resumen de inscripcién y pago o Anterior.

Buscador de Cursos

Siguiente >

. £y Tdh" " O
NS - o
Bienvenida Seleccion del plan de estudios Seleccion de asignaturas Asig. libre eleccion  Seleccion de grupos  Horario  Guardar inscripcion

: L L L : L L

1. Presenta un 2. Sedebe 3. Por cada agrupacion se 4. Para buscar las asignaturas electivas 5. Por cada 6. Se visualiza el horario 7.Paraquela
mensaje de seleccionar el plan seleccionan las asignaturas se selecciona UN SOLO DE LOS 3 asignatura se de los cursos inscripcion sea
bienvenida al de estudios vigente del plan de estudios: A selecciona el grupo seleccionados. vélida se debe
estudiante y activo, en el cual ¢ Fundamentacidn. CRITERIOS, asi: de interés. Si hay cruce, se debe confirmar la
desea inscribir * Disciplinar. 1. Facu}tad: Las facultades de cambiar los grupos o inscripcion.
asignaturas. * Trabajo de grado Manizales Son: ) Para Trabajo de cancelar/cambiar una de
* Nivelacion. 4036: Ir!gen!erla y Arquitectura. grado se selecciona las asignaturas donde se
Se puede observar por cada 4037: Clenga!s Exaitas y Naturales. el grupo del presenta el cruce. IMPORTA,NTE
asignatura si hay o no cupos 4046: Admlnlstr?C|on. Director. Se r:acon:uepda
(plazas). 4000: Sede Manizales. imprimir el
2. Cédigo de la asignatura. horario (PDF)
3. Nombre completo de la asignatura.

Mientras finalizan los ajustes de la plataforma, es posible que esta imagen cambie. Por favor estar pendientes de su correo electrénico institucional

Sede Manizales
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https://youtu.be/TNdkbGUpeH4

Consulta de horario ocente cursos inscritos

Verificar las asignaturas inscritas para el 2023-1S:
Una vez realizada la inscripcién, se recomienda verificar el horario, docente y aula de las

1 ) Aroyo Académico

Cita de Inscripeidn/cancelacién asignaturas inscritas. Si un curso no tiene horario, se debe consultar inmediatamente a la
Inscripcion/cancelacion pregrado Direccién de Progra ma.
Mi horario Nota: El inicio de clases es el 06 de febrero de 2023. Si encuentra una fecha diferente por favor

Resumen de inscripcidn y pago

verificarla con su programa.

Ver video de como consultar y descargar el horario: https://youtu.be/0ZRfXCgwSIM

Buscador de Cursos

Mis planes
Verificar el pago de matricula para el 2023-1S:
_ Una vez realizado el pago del recibo de matricula a través de los canales institucionales
POYyO0 AcademIco . . .po , ’ ”, . . .

2 informados, se recomienda verificar el pago después de las 3 p.m. del dia habil siguiente a
Cita de inscripeion/cancelacién través del portal académico servicio Mi recibo de pago o servicio Resumen de inscripcion y
Inscripcion/cancelacion pregrado ago
Mi horario p g ) . .

S —— Ver video de como consultar el estado de los recibos: https://youtu.be/31DWAS4gWYg
Buscador de Cursos
Mis planes Si no aparece el pago, por favor envia copia del comprobante de pago a la Oficina de Tesoreria

correo pagomatri_man@unal.edu.co indicando tu nimero de cédula y programa.

Sede Manizales

=S UNIVERSIDAD
Vicerrectoria de Sede =

Direccién Académica TPy NACIONAL

DE COLOMBIA



https://youtu.be/0ZRfXCgwSlM
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Citas adicionales

1 ﬁ'l Apoyo Académico

Cita de inscripcion/cancelacion

Inscripcion/cancelacion pregrado
Mi horario

Resumen de inscripcién y pago
Buscador de Cursos

Mis planes

Z ) Apoyo Académico

Cita de inscripcion/cancelacion

Inscripcion/cancelacion pregrado

Mi horario
Resumen de inscripcién y pago
Buscador de Cursos

Mis planes

Sede Manizales

Vicerrectoria de Sede
Direccion Académica

Consultar su cita de inscripcion:
Si un estudiante no logro realizar su inscripcién en la cita ordinaria, ese mismo dia se le asignard
y publicard una cita adicional en la noche. Por favor consultar la cita adicional después de las 5
p.m. del mismo dia de su cita ordinaria.

Ver video de como consultar su cita: https://youtu.be/CgGFMKK7vcs

Nota: Durante el periodo ordinario de inscripcién de asignaturas, los estudiantes solo tendra
una cita.

La modificacion de la inscripcion se realiza por el mismo servicio de inscripcion de
asignaturas.

Ver video de como realizar la inscripcion: https://youtu.be/TNdkbGUpeH4

ATENCION. El aplicativo Solicitud de cupos estard disponible el sdbado 29 y domingo 30 de enero de
2023 y a través del correo institucional se informard la ruta y las condiciones respectivas.

e UNIVERSIDAD
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Inicio de clases

Las clases inician el 06 de febrero del 2023 (1ra semana) segin el horario de las asignaturas
inscritas. Por favor verificar el horario y docente.
Ver video de como consultar y descargar el horario: https://youtu.be/0ZRfXCgwSIM

I ﬁ'\ Apoyo Académico

Cita de inscripcion/cancelacion

Inscripcion/cancelacion pregrado

I Mi horario I

Resumen de inscripcion y pago

Los certificados en linea se pueden generar una vez se ha inscrito asignaturas, pagado el recibo de

Buscador de Cursos

Mis planes matricula y esta a paz y salvo para el 2023-1S.
Ver guia para descargar certificados en linea:
https://dninfoa.unal.edu.co/docs/Infografia_descarga_certificados.pdf
b
e Durante las dos primeras semanas de clases los estudiantes podran adicionar/cancelar asignaturas en
s una cita determinada (una cita por cada semana: fecha y hora especifica). La publicacién de la cita se
Wi plenes realizara el dia domingo antes de iniciar la semana respectiva o el lunes de cada semana.

3 il ~poyo Académico

Cita de inscripcion/cancelacion

Desde la 3ra hasta la 8va semana del periodo 2023-1S, los estudiantes podran cancelar libremente

incrpcionjcancelaci pregac asignaturas con pérdida de créditos (una cita por cada semana : fecha y hora especifica).
e Ver video de como consultar su cita: https://youtu.be/CgGFMKK7vcs

Resumen de inscripcion y pago . . - * . r

I Ver video de como realizar la inscripcion: https://youtu.be/TNdkbGUpeH4

Mis planes

Sede Manizales
e UNIVERSIDAD
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Criterios para gener Inscripcion

ASIGNACION DE CITAS PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION
PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO YPOSGRADO 2023-1S

Criterios: establecidos en la Circular 04 de junio 17 de 2022 por la Vicerrectoria Academica
(http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=101306)

Generacion de grupos de poblacion:
Grupo 1 (Para pregrado y posgrado):

e Estudiantes en condicion de discapacidad de los niveles de pregrado y posgrado que se
encuentren entre las poblaciones descritas en el Articulo 2 del Acuerdo 036 del 2012 del Consejo
Superior Universitario.

Grupo 2:

e Estudiantes PEAMA que inician movilidad en el periodo acadéemico.

e Estudiantes a quienes les fue aprobado de reingreso para el periodo académico.

e Estudiantes con admision en doble titulacion que inician en el periodo académico (activacion de
historia académica).

e Estudiantes a quienes les fue aprobado traslado en el periodo académico.

e Estudiantes quienes se reintegran luego de una movilidad interinstitucional.

Sede Manizales NIVERSIDAD
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Direccion Académica | DE COLOMBIA




Sede Manizales

Vicerrectoria de Sede
Direccion Académica

Grupo 3:

e Los estudiantes que hayan superado el 80% o mas de su plan de estudios de pregrado.
Grupo 4:

¢ Los estudiantes que tienen superado menos del 80% de su plan de estudios de pregrado.

Priorizacion de citas para inscripcion de asignaturas para estudiantes de pregrado:

Una vez asignados los estudiantes en los grupos mencionados, se dara prioridad a los que hayan
diligenciado completamente la encuesta EDIFICANDO correspondiente al periodo inmediatamente
anterior al de la renovacion de la matricula, para este caso 2022-2S, a excepcion de:

e Estudiantes que se esten reintegrando de una reserva de cupo automatica o adicional, y que
hayan cursado su ultimo periodo académico a partir del periodo 2020-1S, en cuyo caso se tendra
en cuenta el diligenciamiento de EDIFICANDO en el ultimo periodo que estuvieron matriculados.

e Estudiantes que cancelaron periodo academico o se encontraban en movilidad academica
interinstitucional en el periodo inmediatamente anterior a la renovacion de la matricula y que
hayan cursado su ultimo periodo académico a partir del periodo 2020-1S, en cuyo caso se tendra
en cuenta el diligenciamiento de EDIFICANDO en el ultimo periodo académico en el que cursaron
asignaturas en la Universidad Nacional de Colombia.
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Criterios para

Luego de clasificar los estudiantes con el criterio anterior, para los grupos 3 y 4 se organizara en su
respectivo grupo en orden descendente segun el Promedio Académico Ponderado Para Inscripcion

(P.A.P.P.I).

Estudiantes de Posgrado
* Todos los estudiantes del nivel de posgrado que tengan su historia academica activa.

e Todos los admitidos 2023-15 .
* No se les asigna cita a los estudiantes que no se encuentren a paz y salvo por concepto de recibo

de matricula de 2022-25 hacia atras.
Recuerde que lo estudiantes admitidos de posgrado deberdn autenticarse primero en el Portal de Servicios Académicos.

Segunda cita en el dia o extraordinaria para pregrado y posgrado:

Los estudiantes que no tienen inscripcion de asignaturas (0) o que hayan inscrito 1, 2 o 3 asignaturas
durante su citacion ordinaria “diurna”, les sera asignada una cita en la jornada de la noche, previa

identificacion de la poblacion que cumpla con ésta condicion.

Dicho procedimiento se realizara al finalizar la ultima franja de las citas ordinarias “diurnas”,
identificando la poblacion y generando la nueva citacion, conservando el orden de su primera cita.

Se tendrd en cuenta un criterio adicional correspondiente a dar prioridad a los estudiantes que realizaron el simulacro de inscripcion durante el mes de diciembre de 2022.
La Direccion Nacional de Informacion Académica, Registro y Matricula —DINARA- enviard mds informacion a través del correo institucional.
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P.A.P.P.l.

Promedio Aritmético Ponderado Para Inscripcion

PAPP] = (CrA1T*N1) + (CrA2*N2) + (CrA3*N3) + ... + (CrAn*Nn)
T CrA1 + CrA2 + CrA3 + ... + CrAn

Convenciones: Cr=créditos, A=Asignaturas, N=Calificacién obtenida

Definicion. EL P.A.P.P.1. es la suma de la multiplicacién del nimero de créditos de cada asignatura por

la calificacién obtenida, dividido en la suma del nimero de créditos de las asignaturas cursadas y
canceladas con pérdida de créditos, en el Gltimo periodo cursado.

Se tendrd en cuenta un criterio adicional correspondiente a dar prioridad a los estudiantes que realizaron el simulacro de inscripcion durante el mes de diciembre
de 2022. La Direccion Nacional de Informacion Académica, Registro y Matricula —DINARA- enviard mds informacion a través del correo institucional.
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Franjas citas de.in

N° ESTUDIANTES DIA  ~

FRANJAS  25/01/2023 Total general
14:00 a 15:00 14 14
17:30 a 18:30 14 14
Total general 28 28

N° ESTUDIANTES DIAS  ~
FRANJAS  ~ 26/01/2023 27/01/2023 Total general
260
259
519

18:00 a 18:30 130 130
18:30 a 19:00 130 129
Total general 260 259

Las franjas aqui presentadas permiten tener una perspectiva de como podrdn ser las verdaderas franjas asignadas para 2023-18.

N° ESTUDIANTES DIAS |~

FRANJAS |~ 26/01/2023 27/01/2023 Total general
07:00 a 07:30 162 162 324
07:30 a 08:00 162 162 324
08:00 a 08:30 162 162 324
08:30 a 09:00 162 162 324
09:00 a 09:30 162 162 324
10:00 a 10:30 162 162 324
10:30 a 11:00 162 162 324
11:00 a 11:30 162 162 324
11:30 3 12:00 162 162 324
13:00 3 13:30 162 162 324
13:30 3 14:00 162 162 324
14:00 a 14:30 162 162 324
14:30 3 15:00 162 162 324
15:30 a 16:00 162 162 324
16:00 a 16:30 163 163 326
16:30 3 17:00 163 163 326
Total general 2594 2594 5188

Una vez sean publicadas las citas el 25 de enero de 2023, se actualizard esta informacion.
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Preguntas frecu

TEMAS OFICINA QUE CORRESPONDE

1. Recibo de pago.
2. Aplicacion de decisiones aprobadas por los Consejos de Facultad,
Consejo de Sede o CSU.

Oficina de Registro y Matricula:
registro_man@unal.edu.co

Mesa de Soporte:

Todo lo relacionado con el usuario y contrasefia https://cuenta.unal.edu.co

mesadeservicios@unal.edu.co

Oficina de Tesoreria:

El pago el recibo no se ve reflejado en el portal académico. pagomatri_man@unal.edu.co

Sobre la citacion o dudas del proceso de inscripcion: Escribir desde su
correo institucional y enviar solicitud indicando claramente el problema, E.V.A.

entregando toda la informacién que sustente su solicitud, asi como imagenes | eva_man@unal.edu.co
donde aparezca la URL, fecha y hora del proceso.

Pagina respuesta a preguntas frecuentes: http://dama.manizales.unal.edu.co/index.php/preguntas-frecuentes/
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Preguntas frecu

TEMAS OFICINA QUE CORRESPONDE

* Nota o asignatura inscrita en un periodo.

* Historia académica (ejemplo bloqueo, calculo
de promedios, homologaciones,
cancelaciones).

* Horario, aula, docente u oferta de una
asignatura. Direccidon de Programa o Direccidon de Carrera

* Plan de estudios (ejemplo NO cumple con
prerrequisitos). Se recomienda consultar
primero la normativa del programa en la
pagina http://www.pregrado.unal.edu.co/

* Problemas inscripcion de trabajo de grado:
No aparece director, no esta habilitado para la
inscripcion.

Pagina respuesta a preguntas frecuentes: http://dama.manizales.unal.edu.co/index.php/preguntas-frecuentes/
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Preguntas frecuentessi i,

¢Qué debo hacer cuando el Portal Académico (SIA) no refleja informacion o la
decision aprobada por la Universidad a una solicitud estudiantil que realice?

El Comité Asesor de Programa recibe y estudia la
solicitud realizada por el estudiante.

El Consejo de Facultad decide la solicitud
estudiantil (o Consejo de Sede o CSU).

Registro y Matricula ingresa la informacion en el
=: Portal Académico (SIA) y actualiza las historias
académicas.

Si tiene la respuesta o copia del acto donde le
aprobaron la solicitud, se debe dirigir a la
oficina de Registro y Matricula.

Si no tiene copia del acto o la respuesta de la
instancia respectiva, debe comunicarse con su
Direccién de Programa o con la Secretaria
Académica de su Facultad.

Pagina respuesta a preguntas frecuentes: http://dama.manizales.unal.edu.co/index.php/preguntas-frecuentes/

Sede Manizales
Vicerrectoria de Sede

Direccion Académica

> UNIVERSIDAD

> NACIONAL

DE COLOMBIA



http://dama.manizales.unal.edu.co/index.php/preguntas-frecuentes/

iEVA ya tiene su sitio web!

http://dama.manizales.unal.edu.co/eva

(‘%@ d YD Plan de estudio A 3
)0) M Acompafiamiento = .: ._..ﬂ ~: : Escanea el c6digo QR y

Estudiantil
Solicitudes Preguntas

Estudiantiles I
@ Recibos de pago y
B ©) Nitacand u
Susrorersel Residencias
- http://dama.manizales.unal.edu.co/eva

consulta mas informacién

Convocatorias Distinciones y
Estimulos
Calendario

Académico

ﬁ\ Restaurante @ e
Movilidades Inscripciones
Académicas @
Admitidos Créditos lcetex,
Generacion E y Otros

Sede Manizales NIVERSIDAD

Vicerrectoria de Sede -8 ACIONAL

Direccion Académica E COLOMBIA



http://dama.manizales.unal.edu.co/eva

Sede Manizales

Vicerrectoria de Sede
Direccion Académica

I |
Sistema Universitario de Manizales

Universidad Catolica Luis Amigd Hasta el 20 de Enero de 2023
Universidad Auténoma de Manizales Desde el 10 al 23 de Enero de 2023
Universidad de Manizales Hasta el 07 de Febrero de 2023
Universidad de Caldas Hasta el 10 de Febrero de 2023
Universidad Catélica de Manizales Hasta el 02 de Marzo de 2023

Si eres estudiante externo a la Universidad Nacional de Colombia sede
Manizales y te interesa hacer movilidad en nuestra Institucion, se
recibiran solicitudes desde 13 de Enero hasta 10 de Febrero de 2023.

Informes: diracade_man@unal.edu.co sis_acompa_man@unal.edu.co

http://dama.manizales.unal.edu.co/index.php/convenio-suma/
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:;Como consultar

Se ingresa a http://dninfoa.unal.edu.co seccién estudiante o Seccién Pablico MenU Catéalogo de asignaturas. A continuacién se
coloca un primer ejemplo de bisqueda: Asignaturas electivas.

B - R * Nivel de estudio —
:lecciona qué quieres
nsultar

Pregrado

Sede

1103 SEDE MANIZALES ¥ . . .
En este ejemplo, se selecciona el plan del estudiante el cual, para este

* Facultad

R I ejemplo es Ingenieria Civil, Sede y Facultad correspondiente. La tipologia

* Plan de estudios

s2LINGENERIACVIL a seleccionar es Libre Eleccion.

Tipologia de asignatura
LIBRE ELECCION b

* ¢Por qué deseas buscar?

Par facultad y plan v

éPorgue sede?

4000 SEDE MANIZALES b ° . .
R Para buscar las asignaturas que son electivas, se selecciona 4000 Sede
FSCNPORITERE e RO B Manizales plan 4CLE Componente de Libre eleccién.

Numero de créditos de Ia asignatura

MNombre de la asignatura -
Se recomienda dar clic en - para que se visualicen
Olunes OMartes OMiercoles Dlueves OViernes OSabade O Domingo . .

todas las asignaturas que son electivas.
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A continuacién se coloca un segundo ejemplo de bisqueda: Asignaturas obligatorias u optativas que ofrecen cupos de libre

eleccion.

Selecciona qué quieres L U "

consultar Pregrado
Sede . . . o e .,
1103 SEDE MANIZALES ¥ Se selecciona el plan del estudiante, en este ejemplo Administraciéon de
" Fecutad Sistemas Informdticos, en el nivel de estudio, Sede y Facultad
4046 FACULTAD DE ADMINISTRACION bt

correspondiente. La tipologia a seleccionar es Libre Eleccion.

* Plan de estudios
4029 ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOSY

Tipologia de asignatura

LIBRE ELECCION bt

* iPor qué deseas buscar? -
Por facultad y plan hd

i Porgue sede?

S Para buscar las asignaturas obligatorias de otros programas que ofrecen
ot AU o NGENIERA Y ARQUTECTURA cupos de libre eleccion, se selecciona la Facultad de interés, en este

cPoraveplr? 5 " ejemplo 4036 Ingenieria y Arquitectura.

Mumero de créditos de la asignatura

L Se recomienda dar click en - para que se visualicen
Dis todas las asignaturas que son electivas.

Olunes OmMartes OMiercoles OlJueves OViernes [OSabade O Domingo
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Solicitud de cupos

Condiciones

* La solicitud de cupos se podra realizar desde el sabado 28 de enero (0:01 a.m.) hasta el domingo 29 (11:59 p.m.) de
enero de 2023.

* La prioridad de atencion a una solicitud no tendra en cuenta el orden de llegada de la solicitud.

* Solo se puede realizar UNA Unica solicitud, la cual puede contener hasta maximo 7 asignaturas.

* NO hay cambios o modificaciones a la solicitud realizada. Realicela con cuidado.

* Se debe digitar correctamente el codigo y grupo de la asignatura. Los cédigos que empiezan por 1 se les debe agregar
los caracteres "-Z" al final.

* Tenga en cuenta que solo se pueden tener inscritos maximo 25 créditos. Cualquier duda por favor comunicarse
directamente con la Coordinacion de su Programa.

* Realizar la solicitud no significa que se ha aprobado el cupo, cada Departamento/Escuela/Centro estudiard la solicitud y
aprobard o no de la solicitud. Estos criterios son: avance, rendimiento académico, créditos inscritos, justificacion del
estudiante, cupos disponibles, entre otros.

IMPORTANTE. El aplicativo sera actualizado el viernes 27 de enero de 2023, y esta disponible entre el sabado 28 y domingo 29 de enero de 2023.

Enlace al aplicativo: https://solicitudesman.unal.edu.co
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