
 
 

 
                    

                     

              

¿CÓMO PUEDO CREAR UN GRUPO DE ACTIVIDAD?  

 

Para iniciar la programación académica de cualquier asignatura que se 

ha ofertado en periodos anteriores o que es nueva, es importante crear 

en primera instancia los grupos que se ofertarán en el periodo que se 

está realizando la programación.  

 

 

Ingreso al módulo de grupos de actividad por asignatura 

 

Para realizar la creación del grupo de actividad se debe ingresar al módulo 

de Grupos de actividad por asignaturas, siguiente la ruta <Planeación y 

ejecución - Planes de estudio- Grupos de actividad- Grupos de actividad por 

asignatura> 

Consulta de la asignatura 



 
 

 
                    

                     

              

 

Se consulta la asignatura utilizando el código o el nombre de la asignatura. 

Al ejecutar la consulta se diligencia de manera automática los otros campos.  

Crear un grupo para la asignatura  

 

Para la asignación del grupo de debe seguir las siguientes 

recomendaciones:  

 

a. En el campo Grupo Activ. es importante seguir con la secuencia 

numérica, es decir, la numeración debe ser seguida empezando desde el 

número 1 hasta los que se requieran (1, 2, 3 ...)  

b. En el campo Descripción de sebe agregar el nombre del grupo (Grupo 1, 

Grupo 2, Grupo 3 ...) 

 

Nota: Para las UAB que agregan en la descripción el nombre del docente, es 

importante que tengan en cuenta que al escribirlo en dicho campo no se 

está asignando el docente en la asignatura, este proceso se realiza en la 

opción Plan Docente  

Asignar capacidad al grupo 

 

Para cada grupo creado en importante asignar una capacidad, esto limitará 

la cantidad de estudiantes que se pueden inscribir a cada grupo.  



 
 

 
                    

                     

              

Aplicar Capacidad 

 

Siempre al crear un grupo nuevo se debe seleccionar la casilla "Aplicar 

Capacidad"  

Asignar duración y turno  

 

Para finalizar la creación del grupo de actividad se debe asignar una 

duración del grupo, donde la mayoría de ocasiones siempre se selecciona S 

- Semestral solo sí se trata de una asignatura de posgrado como: Proyecto 

de tesis doctorado, Trabajo final maestría o doctorado, tesis maestría o 

doctorado se debe seleccionar la opción IN - Duración indefinida.  

 

Por último, se debe guardar la información diligenciada en los campos 

seleccionando el botón   

 

 


